Na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, $t. 163/22; v nadaljevanju: ZVOP-2) in
32. ¢&lena Splo3ne uredbe (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta zdne 27. aprila 2016 o varstvu
posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o razveljavitvi
Direktive 95/46/ESM v nadaljevanju: Splosna uredba) je Zupan Obcine Ormoz, sprejel naslednji

PRAVILNIK

o postopkih in ukrepih za varnost osebnih podatkov

I.  SPLOSNE DOLOCBE
Vsebina in namen pravilnika
1. ¢len

S Pravilnikom o postopkih in ukrepih za varnost osebnih podatkov (v nadaljevanju: pravilnik) se
dolo&ajo organizacijski in tehni¢ni ukrepi za varnost osebnih podatkov pri upravljavcu. Ukrepi se
uvajajo z namenom zagotavljanja skladnosti delovanja upravljavca s predpisi s podrocja varstva
osebnih podatkov v vseh fazah obdelave osebnih podatkov, s ciljem da se preprecislucajno ali namerno
nepoobla$€eno unitevanje podatkov, njihova sprememba, izguba ali nepooblascena obdelava osebnih
podatkov.

Poleg tega pravilnika se pri obdelavi osebnih podatkov uporabljajo dolo¢be Zakona o varstvu osebnih
podatkov in Splo$ne uredbe (v nadaljevanju: predpisi s podrocja varstva osebnih podatkov), in sicer v
vseh primerih, ki niso neposredno urejeni v tem pravilniku.

V tem pravilniku uporabljeni izrazi, ki se nanasajo na osebe in so zapisani v moski slovnicni obliki, so
uporabljeni kot nevtralni za moski in Zenski spol.

Definicija pojmov
2. clen

V tem pravilniku uporabljeni pojmi so povzeti po 4. ¢lenu Splone uredbe in 5. &lenu ZVOP-2, z
namenom, da so vse, za upravljavca pomembne definicije pojmov, zbrane na enem mestu.

Definicije pojmov so mestoma poenostavljene in z namenom laZjega razumevanja podkrepljene s
prakti¢nimi primeri, vendar pojmi v dvomu ohranjajo enak pomen kot ga dolo¢ajo predpisi s podrocja
varstva osebnih podatkov.

Ta pravilnik opredeljuje tudi nekaj pojmov, ki niso vklju¢eni v predpise s podroja varstva osebnih

podatkov. V tem pravilniku so opredeljeni zaradi preglednosti in laZjega razumevanja vsebine npr. javni
usluzbenec, javna oseba, skrbnik informacijskega sistema.

Stran 1 od 25



Splosni pojmi:
1. Osebni podatek — vsak podatek o posamezniku ne glede na obliko v kateri je izrazen ter pomeni

informacijo na podlagi katere je lahko posameznik doloéen ali dolo¢ljiv. Doloéljiv posameznik je
tisti, ki ga je mogoCe neposredno ali posredno doloéiti, z navedbo identifikatorja, kot je ime,
identifikacijska Stevilka, podatek o lokaciji, spletni identifikator, ali z navedbo enega ali ve¢
dejavnikov, ki so znacilni za fiziéno, fizioloko, genetsko, dusevno, gospodarsko, kulturno ali
druzbeno identiteto tega posameznika;

Obdelava osebnih podatkov — pomeni vsako dejanje, ki se izvaja v zvezi z osebnimi podatki z
avtomatiziranimi sredstvi (npr. obdelavo izvaja algoritem na podlagi vnesenih podatkov s strani
posameznika) ali brez njih (npr. rotna obdelava). Kot obdelava se Steje zbiranje, belezenje,
urejanje, strukturiranje, shranjevanje, prilagajanje ali spreminjanje, priklic, vpogled, uporaba,
razkritie s posredovanjem, razdirjanje ali drugaéno omogocanje dostopa, prilagajanje ali
kombiniranje, omejevanje, izbris ali uni¢enje osebnih podatkov;

Zbirka osebnih podatkov — pomeni vsak strukturiran niz osebnih podatkov, ki je lahko
centraliziran (npr. osebni podatki so hranjeni na enem mestu), decentraliziran (npr. osebni
podatki so hranjeni na ve¢ mestih v enaki obliki) ali razprden (npr. osebni podatki so hranjeni na
razli¢nih mestih delno v e-obliki in delno fizi¢no v fasciklu ali celo pri razliénih upravljavcih);
Povezovanje zbirk - je avtomatsko in elektronsko povezovanje zbirk, ki jih upravljajo upravljavci
za razlitne namene ali po razli¢nih pravnih podlagah, in sicer tako, da se dolo¢eni osebni podatki
samodejno prenesejo ali vkljucijo v drugo povezano zbirko ali ve¢ povezanih zbirk, tudi &e se
izvaja le enosmeren pretok osebnih podatkov; zbirke so povezane, &e se dolo¢eni osebni podatki
iz ene zbirke neposredno vkljucijo v drugo zbirko in se tako druga zbirka poveéa ali posodobi ali
pa se osebni podatki v njej zaradi to¢nosti spremenijo;

Evidenca dejavnosti obdelave — je popis zbirk osebnih podatkov.

Fizine ali pravne osebe, ki obdelujejo osebne podatke oziroma so drugace povezane z obdelavo:

1.
2.

Posameznik — v smislu tega pravilnika je to oseba na katero se nana3ajo osebni podatki;
Upravljavec osebnih podatkov - je fizi¢na ali pravna oseba javnega ali zasebnega sektorja, ki sama
ali skupaj z drugimi (npr. skupnimi upravljavci — npr. skupna ob¢inska uprava in ob¢ina) dolo¢a
namene in sredstva obdelave. V smislu tega pravilnika je upravljavec ob¢ina, ki na podlagi zakona,
pisne privolitve posameznika, pogodbene obveznosti ali zaradi izvajanja javnih nalog oz. javnega
interesa obdeluje osebne podatke;
Uporabnik osebnih podatkov — je fizi¢na ali pravna oseba javnega ali zasebnega sektorja, ki se ji
posredujejo ali razkrijejo osebni podatki.
Uporabniki je Sirok pojem, ki vkljucuje:
- tiste, ki delujejo pod neposrednim vodstvom upravljavca,
- obdelovalce, ki osebne podatke obdelujejo v imenu upravljavca in po njegovih
navodilih, kot npr. raCunovodski servis, ponudnik storitev informacijske podpore,
- skupne upravljavce, ki skupaj dolocijo sredstva in namene obdelave osebnih podatkov
npr. razmerje skupna obcinska uprava in ob¢ina.
- tretje osebe, ki nastopajo kot samostojni upravljavci osebnih podatkov, kot na primer
Z77S, FURS, banke itd.;

4. Obdelovalec—pomenifizi¢no ali pravno osebo javnega ali zasebnega sektorja, ki obdeluje osebne

podatke v imenu in navodilih upravljavca osebnih podatkov npr. zunanji vzdrievalec
informacijskega sistema, zunanji raéunovodski servis;
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10.

11.

Tretja oseba — je fizi¢na ali pravna oseba javnega ali zasebnega sektorja, ki sme dostopati do
osebnih podatkov zaradi zakonske ali pogodbene obveznosti. O tretji osebi obicajno govorimo,
ko gre za dejavnosti, ki jih upravljavec sam niti ne bi mogel izvesti in mora to storitev prepustiti
drugemu izvajalcu. Tipi¢ni primeri tretjih oseb: medicina dela, ki prejme podatke o napotenem
delavcu na zdravstveni pregled; banka ponudnika, ki obdela podatke o transakciji in se seznani
tudi s podatki posameznika, ki je kupil blago ali storitev, kljub temu da ni njen komitent;
odvetniska druzba, ki vimenu stranke vodi pravni postopek;

Poobla$¢ena oseba za varstvo osebnih podatkov (DPO) — je oseba, ki je poobladtena za opravljane
nalog skladno z 39. ¢lenom Splosne uredbe in 48. ¢lenom ZVOP-2;

Skrbnik zbirke - je javni usluZbenec, ki je odgovoren za vzpostavitev, vodenje, vzdrZevanje in
hranjenje zbirke ter za zakonito in varno obdelavo osebnih podatkov v zbirki;

Javni usluZbenec — je oseba, ki ima z delodajalcem (upravljavcem) sklenjeno pogodbo o zaposlitvi
in v okviru svojega dela obdeluje osebne podatke. Naloge obdelave osebnih podatkov lahko
izhajajo Ze iz opisa delovnega mesta v sistemizaciji delovnih mest ali pa so javnem usluzbencu
dodeljene s posebnim pooblastilom;

Druga oseba — je oseba, ki opravlja naloge obdelave osebnih podatkov na podlagi drugega
pravnega razmerja npr. na podlagi pogodbe civilnega prava ali Stipendiranja, opravljanja obvezne
prakse;

Skrbnik informacijskega sistema — je oseba, ki je zadolZzena za zagotavljanje nemotenega dela
strojne in programske opreme in pomoc¢ javnim usluZzbencem in drugim osebam. Skrbnik
informacijskih sistemov opravlja naslednja klju¢na dela: pripravlja ustrezna strojna in programska
orodja, zagotavlja delovanje strojne in programske informacijske opreme, izvaja varnostne
ukrepe na podro¢ju informacijskih sistemov, izvaja politiko gesel, zagotavlja nemoteno delovanje
in vzdrZuje informacijsko opremo ipd.

Upravienec — je oseba, ki se lahko seznani z osebnimi podatki. Upravicenec je lahko posameznik
na katerega se nana3ajo osebni podatki ali pa stranka v postopku, ki lahko dokaZe, da ima pravni
interes, za seznanitev z osebnimi podatki.

Drugi pojmi:

12.

13.

14.

Varovani prostori — so prostori v katerih se nahajajo nosilci podatkov (fizi¢ni in elektronski) ter
sredstva racunalniskega informacijskega sistema;

Racunalniski informacijski sistem — vse elektronske naprave, ki so namenjene obdelavi, prenosu
in hrambi podatkov;

Nosilci podatkov — so vse vrste sredstev, na katerih so zapisani ali posneti podatki (listine, akti,
gradiva, spisi, ratunalniska oprema vklju¢no z magnetnimi, opti¢nimi ali drugimi racunalnidkimi
mediji, fotokopije, zvo¢no in slikovno gradivo, mikrofilmi, naprave za prenos podatkov, ipd.);
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Il. TEMEUI OBDELAVE OSEBNIH PODATKOV
Pred obdelavo osebnih podatkov
3. clen

Javni usluzbenci in druge osebe morajo biti preden nastopijo na delo v okviru katerega obdelujejo
osebne podatke in zatnejo obdelovati osebne podatke seznanjene z vsebino tega pravilnika. Poleg tega
morajo podpisati tudi izjavo o varovanju osebnih podatkov skladno s 36. ¢lenom tega pravilnika.

Nacela obdelave osebnih podatkov
4. (Clen

Upravljavec osebnih podatkov je skladno s predpisi s podroéja varstva osebnih podatkov dol?an
zagotoviti, da so podatki skladno s predpisi s podro¢ja varstva osebnih podatkov:
- obdelani zakonito, posteno in na pregleden nalin (nagelo zakonitosti, pravi¢nosti in
preglednosti),
- zbraniza doloene, izrecne in zakonite namene ter se ne obdelujejo na nacine, ki niso zdruzljivi
s temi nameni (nacelo omejitve namena),
- ki se obdelujejo ustrezni, relevantni in omejeni na to, kar je potrebno za namene, za katere se
obdelujejo (nacelo najmanjSega obsega podatkov),
- tocniin, kadar je potrebno, posodobljeni (nacelo toénosti),
- hranjeni v obliki, ki dopus¢a identifikacijo posameznikov le toliko &asa, kolikor je potrebno za
namene, za katere se osebni podatki obdelujejo (natelo omejitve shranjevanja),
- obdelujejo na nacin, ki zagotavlja ustrezno varnost osebnih podatkov (nacelo celovitosti in
zaupnosti).

Javni usluzbenci so dolZni v vseh fazah obdelave osebnih podatkov spostovati navodila upravljavca in
poobladCene osebe za varstvo osebnih potekov ter skrbeti, da obdelava osebnih podatkov poteka
skladno s tem pravilnikom in zakonodajo s podro¢ja varstva osebnih podatkov. V kolikor tekom procesa
obdelave osebnih podatkov ugotovijo, da bi lahko bilo krieno katero izmed temeljnih nacel, morajo o
tem nemudoma obvestiti pooblas¢eno osebo za varstvo osebnih podatkov.

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov
5. dlen

Temelj nacela zakonitosti je ustrezna izbira pravne podlage za obdelavo osebnih podatkov. Upravljavec
mora Ze pred zacetkom obdelave osebnih podatkov skrbno izbrati in dolotiti pravno podlago za
obdelavo podatkov. Predvsem v primeru dvoma o izbiri pravilne pravne podlage, je priporocljivo, da
se izbira pravne podlage dokumentira.

Upravljavec obdeluje osebne podatke samo v primeru, &e lahko obdelavo utemelji in izpolni pogoje
ene od pravnih podlag, ki jih doloca 6. ¢len Splosne uredbe in 6. &len ZVOP-2. Upravljavec lahko
utemelji obdelavo osebnih podatkov na podlagi:
a) Privolitve posameznika: posameznik je podal nedvoumno privolitev za obdelavo osebnih
podatkov za dolo€en namen (npr. posameznik se je prijavil na prejemanje novic ob¢ine);
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b) Pogodbe: obdelava je potrebna za izvajanje pogodbe, katere pogodbena stranka je
posameznik, na katerega se nana$ajo osebni podatki ali pa je obdelava potrebna za izvedbo
pripravljalnih ukrepov, da se lahko pogodba sklene (npr. pogodba o najemu obcinskega
stanovanja);

c) Zakonske obveznosti: obdelava je potrebna za izpolnjevanje upravljav€eve obveznosti, ki jo
doloéa zakon (npr. delodajalec mora za namen izpolnjevanja obveznosti iz delovnega razmerja
obdelovati osebne podatke javnega usluzbenca);

d) Zascite Zivljenjskih interesov: obdelava je zakonita, ¢e je potrebna za zad(ito interesa, ki je
bistven za Zivljenje posameznika, na katerega se nanasajo osebni podatki, ali druge fizine
osebe (npr. nujna civilna zascita);

e) Javnega interesa ali izvajanja javne oblasti: obdelava je potrebna za opravljanje naloge v
javnem interesu ali pri izvajanju javne oblasti, dodeljene upravljavcu (npr. izvajanje nalog
lokalne samouprave, odlo¢anje o vlogah posameznikov, priprava razpisov ipd.);

Ce obdelave osebnih podatkov ni moZno umestiti pod nobeno od dolocenih pravnih podlag, je
potrebno o tem obvestiti pooblas¢eno osebo za varstvo osebnih podatkov, ki upravljavcu oz. javnemu
usluzbencu pomaga pri presoji in iskanju reSitev pri izbiri pravne podlage. Poobladfeno osebo za
varstvo osebnih podatkov je potrebno obvestiti tudi v primeru, ¢e obdelava osebnih podatkov Ze
poteka in javni usluZzbenec ali druga oseba ugotovi, da izbira pravne podlage ni bila pravilna ali ne
obstaja. V tem primeru je potrebno prenehati z aktivno obdelavo ter pocakati na navodila pooblasCene
osebe.

il. OBDELAVA IN ZBIRKE OSEBNIH PODATKOV
Namen obdelave osebnih podatkov
6. clen
Namen obdelave osebnih podatkov se mora dolociti Ze pred zacetkom obdelave osebnih podatkov.

Obdelava osebnih podatkov za druge namene, kot tiste, za katere so bili osebni podatki prvotno zbrani,
je dovoljena le, kadar je zdruzljiva s prvotnimi nameni.

ZdruZljivost namenov mora javni usluzbenec, ki je skrbnik zbirke osebnih podatkov, oceniti pred
obdelavo podatkov, in sicer za vsak nov namen posebej. Pri tem mu lahko pomaga pooblascena oseba
za varstvo osebnih podatkov. Pri ocenjevanju mora upoStevati:
- ali obstaja kak$na povezava med prvotnim in novim namenom obdelave;
- okolis¢ine, v katerih so bili osebni podatki zbrani (razumna pri¢akovanja posameznika glede na
razmerje med posameznikom in upravljavcem);
- naravo osebnih podatkov (ali gre za obdelavo posebne vrste osebnih podatkov);
- morebitne posledice, ki ga bo imela nadaljnja obdelava za posameznike, katerih osebnih
podatki se obdelujejo;
- ali obstajajo ustrezni zas¢itni ukrepi - npr. Sifriranje ali psevdonimizacija ter
- druge okolid¢ine, ki so odvisne od vsakega posameznega primera obdelave osebnih podatkov.
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Ce skrbnik zbirke ugotovi, da je nov namen zdruZljiv s prvotnim namenom, se lahko zanj uporabi enaka
pravna podlaga, kot tista, na podlagi katere so bili osebni podatki zbrani. Ce pa skrbnik zbirke po
preucitvi zgoraj zapisanih okoli$¢in ugotovi, da se nov namen razlikuje od prvotnega namena ter se s
tem ne Steje za zdruZljivega s prvotnim namenom, se mora o tem posvetovati s pooblas¢eno osebo za
varstvo osebnih podatkov.

Posredovanje osebnih podatkov
7. Clen

Za posredovanje osebnih podatkov se uporabljajo dolo¢ila tega pravilnika in predpisi s podrocja varstva
osebnih podatkov.

Javni usluzbenec lahko posreduje osebne podatke drugim osebam javnega sektorja ali drugim fizi¢nim
ali pravnim osebam, ¢e je za posredovanje dana pravna podlaga iz 5. Elena tega pravilnika ter na podlagi
zahteve iz prvega odstavka 41. ¢lena ZVOP-2, razen ¢e drug zakon dolo&a drugace. Prejemnik podatkov
sme osebne podatke obdelovati samo za namen, za uresniCevanje katerega se mu posredujejo.

Javni usluzbenec sme z dovoljenjem direktorja obéinske uprave posredovati osebne podatke na
podlagi pisne vloge vlagatelja, v kateri mora biti jasno navedena dolo¢ba zakona, ki predstavlja pravno
podlago za pridobitev osebnih podatkov in izkazani drugi pogoji, skladno s katerimi je dopustno
posredovanje na podlagi predpisov s podroéja varstva osebnih podatkov.

Pred posredovanjem osebnih podatkov je potrebno preveriti identiteto prejemnika osebnih podatkov,
z vpogledom v njegov osebni dokument, ki nedvoumno izkazuje njegovo istovetnost, ga opozoriti na
dolZnost varovanja osebnih podatkov in obveznost, da lahko pridobljene osebne podatke obdeluje
izkljucno za namen, za uresnicevanje katerega so se mu posredovali.

Osebni podatki, ki se posredujejo v fiziéni obliki, morajo biti posredovani v skladu z dolo¢bami
predpisov, ki urejajo upravno poslovanje z dokumentarnim gradivom, oziroma v ovojnici, ki ne
omogoca, da bi bila ob normalni svetlobi ali pri osvetlitvi ovojnice z obi¢ajno luéjo vidna vsebina
ovojnice. Ovojnica mora tudi zagotoviti, da odprtja ovojnice in seznanitve z njeno vsebino ni mogode
opraviti brez vidne sledi odpiranja ovojnice.

Osebne podatke je dovoljeno posredovati z informacijskimi, komunikacijskimi in drugimi sredstvi le ob
izvajanju postopkov in ukrepov, ki nepoobla¢enim osebam prepreCujejo prilas¢anje ali uniéenje
podatkov ter neupravieno seznanjanje z njihovo vsebino (npr. prenos osebnih podatkov po
elektronski posti mora biti varovan z geslom za identifikacijo, priporo¢ena posiljka naslovniku).

Dokument, ki vsebuje osebne podatke se posreduje v obliki fotokopije originala. V originalu se
dokument, ki vsebuje osebne podatke posreduje le iziemoma, &e tako doloca zakon ali drug predpis
(npr. v primeru pisne odredbe sodi$¢a). Posredovani originalni dokument mora biti v &asu odsotnosti
nadomescen s fizi€no (fotokopijo) ali elektronsko (skenirano) kopijo. Kopija se ob vrnitvi izvirnika
dokumenta unici oziroma izbrise skladno s 39. élenom tega pravilnika.
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Postopek posredovanja osebnih podatkov
8. dclen

Upravljavec vlagatelju zahteve osebne podatke posreduje najpozneje v 15 dneh od prejema popolne
zahteve, ¢e zakon ne dolo&a drugade ali pa ga v tem roku pisno obvesti o razlogih, zaradi katerih mu
zahtevanih osebnih podatkov ne bo posredoval. Upravljavec in vlagatelj zahteve se v roku iz prejsnjega
stavka lahko dogovorita za njegovo podaljSanje.

Ce upravljavec ne ravna v skladu s prej$njim odstavkom, se Steje, da je zahteva zavrnjena. Ce je zahteva
za posredovanje osebnih podatkov delno ali v celoti zavrnjena, lahko vlagatelj zahteve v primeru, ko
se zahteva nanasa na posredovanje osebnih podatkov iz uradnih evidenc ali javnih knjig, zahteva, da o
njegovi vlogi najprej odlo¢i nadzorni organ (v nadaljevanju: Informacijski pooblas€enec). Kadar ta
zavrne zahtevo ali kadar na prvi stopnji odlo¢a Informacijski pooblas¢enec sam, lahko vlagatelj zahteva
sodno varstvo, o katerem odloca pristojno sodisce v skladu z zakonom, ki ureja upravni spor. V primeru
zavrnitve zahteve za posredovanje osebnih podatkov iz zbirk, ki niso uradne evidence ali javne knjige,
lahko vlagatelj zahteva sodno varstvo, o katerem odloca sodis¢e s splodno pristojnostjo v skladu z
zakonom, ki ureja nepravdni postopek.

Ta ¢len se ne uporablja, &e fizitna ali pravna oseba ali oseba javnega sektorja uveljavlja pravico do
pregleda in prepisa spisa iz sodnih, upravnih ali drugih spisov v skladu z drugim zakonom.

Sledljivost posredovanj
9. clen

Upravljavec osebnih podatkov za vsako posredovanje osebnih podatkov zagotovi, da je mogoce
pozneje ugotoviti sledljivost opravljenih posredovan;.

Za vsako posredovanje osebnih podatkov mora upravljavec voditi evidenco ali narediti uradni
zaznamek, v katerem je opredeljeno:
- kateri osebni podatki so bili posredovani,
- osebno ime/firmo in naslov oz. sedeZ osebe, ki so ji bili posredovani osebni podatki, z
dodano opombo ali je bilo posredovanje opravljeno po uradni dolZnosti,
- datum in ura posredovanja osebnih podatkov ter
- pravna podlaga, na kateri so bili posredovani osebni podatki
- namen oziroma iz katerih razlogov oziroma za potrebe katerega postopka so bili osebni
podatki posredovani,
razen &e drug zakon za posredovanje posameznih vrst podatkov dolo¢a drugace oziroma je to razvidno
iz dnevnika obdelave po 22. ¢lenu ZVOP-2.

Evidentirani podatki iz prej$njega odstavka se v pisni ali elektronski obliki vodijo kot del podatkov
zadeve o kateri se vodi postopek. Oblika uradnega zaznamka je odvisna od nosilca podatkov, ki vsebuje
posredovani osebni podatek (spis, informacijski sistem za podporo pisarniskemu poslovanju).

Ce osebni podatek, ki se posreduje, ni del podatkov zadeve o kateri se vodi postopek, se evidentiranje
opravi neposredno v zbirko osebnih podatkov, katere del so posredovani osebni podatki.
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Evidentiranje na podlagi tega ¢lena naredi skrbnik zbirke osebnih podatkov ali javni usluzbenec, ki je
osebne podatke posredoval. Podatke iz evidence mora upravljavec hraniti dve leti, razen ¢e zakon za
posredovanje posameznih vrst podatkov dolo¢a drugaéen rok.

Pregledovanje, prepisovanje in kopiranje osebnih podatkov s strani
strank oziroma upravi¢encev

10. clen

Za pregledovanje, prepisovanje in kopiranje dokumentov, ki vsebujejo osebne podatke, se uporabljajo
dolocbe predpisov, ki urejajo splo$ni upravni postopek in upravno poslovanje z dokumentarnim
gradivom.

Ce Zeli stranka pregledati, prepisati ali kopirati dokument, ki vsebuje osebne podatke, je potrebno
preveriti njeno identiteto z vpogledom v njegov osebni dokument, ki nedvoumno izkazuje njegovo
istovetnost. Oseba mora biti zmoZna kot verjetno izkazati, da ima od pregledovanja, prepisovanja in
preslikovanja pravni interes (v nadaljevanju: upravicenec).

Pri vsakem posameznem pregledovanju, prepisovanju in kopiranju dokumentov po tem ¢lenu, ki
vsebujejo osebne podatke, se naredi uradni zaznamek, ki se vloZi v spis. Iz uradnega zaznamka, ki ga
mora podpisati tudi stranka oziroma upravi¢enec, mora biti razvidna $tevilka spisa, datum in ura
pregleda, vrsta dokumenta, katerega kopija se je posredovala upravitencu, osebno ime stranke
oziroma upravienca, njegov naslov, 3tevilka in vrsta dokumenta, iz katerega je ugotovljena identiteta
ter namen, zaredi katerega je bil opravljen pregled, prepis oziroma kopiranje dokumenta.

Stranko oziroma upravienca je pred pregledom, prepisovanjem in kopiranjem dokumentov, ki
vsebujejo osebne podatke, potrebno opozoriti na dolZnost varovanja tak3nih podatkov. Opozorilo
mora biti sestavni del uradnega zaznamka iz prej$njega odstavka.

Iv. ZBIRKE OSEBNIH PODATKOV IN EVIDENCA DEJAVNOSTI OBDELAVE
Vzpostavitev zbirke
11. ¢len

Skrbnik zbirke ob vzpostavitvi zbirke izpolni evidenco dejavnosti obdelave v skladu s 14. élenom tega
pravilnika, ki jo predloZi v pregled direktorju ob&inske uprave in pooblaeni osebi za varstvo podatkov.

Skrbnik zbirke je odgovoren zlasti za:

- opredelitev namena obdelave osebnih podatkov in doloéitev vrst osebnih podatkov, ki se bodo
zbirali in drugace obdelovali;

- spoStovanje nacel varstva osebnih podatkov, vklju¢no z dolocitvijo pravne podlage za obdelavo
osebnih podatkov in doloditvijo roka obdelave osebnih podatkov;

- pridobitev predhodnega mnenja poobla$¢ene osebe za varstvo osebnih podatkov v primeru
nadaljnje obdelave osebnih podatkov, zagotovitev informacije posamezniku o tem drugem
namenu in po potrebi za pridobitev privolitve posameznika za nadaljnjo obdelavo;
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- zbiranje najmanj$ega moZnega obsega osebnih podatkov, ki jih upravljavec potrebuje za
uresnicitev namena obdelave;

- obdelavo zahtevkov in uveljavljanja pravic posameznika v povezavi z zbirko, za katero skrbi;

- ustrezen izbris osebnih podatkov v zbirki po poteku roka hrambe;

- uéinkovito in skladno obravnavo kr3itev varnosti osebnih podatkov);

- letni pregled in posodabljanje opisov zbirke v evidenci dejavnosti obdelave;

- obve$¢anje pooblas¢ene osebe za varstvo osebnih podatkov o kriitvah varnosti osebnih
podatkov, morebitnih teZavah pri obdelavi osebnih podatkov in drugih pomembnih vpra3anjih
v zvezi z osebnimi podatki.

Zbirke osebnih podatkov
12. c¢len

V zbirki se lahko obdelujejo le tisti osebni podatki, ki imajo ustrezno pravno podlago v skladu s 5.
¢lenom tega pravilnika, po dolo¢bah Splosne uredbe, ZVOP-2 ali drugega predpisa.

Zbirke, ki nastanejo na podlagi privolitve posameznikov se morajo voditi v loeni zbirki.
Povezovanje zbirk
13. ¢len
Zbirke iz uradnih evidenc in javnih knjig je dovoljeno povezovati le pod pogoji iz 87. ¢lena ZVOP-2.
Evidenca dejavnosti obdelave
14. clen

Evidenca dejavnosti obdelave, ki je v elektronski in pisni obliki, vsebuje informacije iz 30. Clena Splosne
uredbe.

Evidenco dejavnosti obdelave vzpostavi, ureja in posodablja skrbnik zbirke, ki mora o vsaki novi
evidenci ali spremembi obstojede evidence, slednjo predloZiti v pregled pooblas¢eni osebi za varstvo
podatkov.

Vsak javni usluzbenec, ki obdelujejo osebne podatke iz dolocene zbirke osebnih podatkov, mora biti
seznanjen z evidenco dejavnosti obdelave.

Upravljavec lahko z namenom zagotavljanja transparentnosti obdelave osebnih podatkov vodi seznam,
iz katerega je za vsako zbirko jasno razvidno, katera oseba je odgovorna za posamezno zbirko (skrbnik
zbirke) ter katere osebe lahko zaradi narave svojega dela obdelujejo osebne podatke, ki se nanasajo
na posamezno zbirko.

Ocena ucinkov na varstvo osebnih podatkov
15. clen

Upravljavec je dolZan skladno s 35. ¢lenom Splosne uredbe pred obdelavo osebnih podatkov opraviti
pisno oceno utinka predvidenih dejanj obdelave, v primeru ko obstaja verjetnost, da bi lahko vrsta
obdelave, zlasti z uporabo novih tehnologij, ob upostevanju narave, obsega, okolis€in in namenov
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obdelave povzrocila veliko tveganje za pravice in svoboi¢ine posameznikov. V eni oceni je lahko
obravnavan niz podobnih dejanj obdelave, ki predstavljajo podobno stopnjo tveganja.

Priizvedbi ocene ucinka se mora zaprositi za mnenje poobla$¢eno osebo za varstvo osebnih podatkov
in sicer zlasti glede vpra3anja ali je ocena uginkov v zvezi z varstvom podatkov potrebna, katero
metodologija naj se uporabi priizvajanju ocene ucinka v zvezi z varstvom podatkov, ali naj oceno ucinka
v zvezi z varstvom podatkov izvede interno ali naj jo odda v zunanje izvajanje, katere za&¢itne ukrepe
naj se uporabi za zmanjSevanje morebitnih tveganj za pravice in interese posameznikov, na katere se
nanasajo osebni podatki, in ali je bila ocena uginka v zvezi z varstvom podatkov pravilno izvedena in ali
so njene ugotovitve (ali naj se obdelava nadaljuje ali ne in kateri za&¢itni ukrepi naj se uporabijo) v
skladu s Splosno uredbo. Ce se upravljavec s pridobljenim mnenjem pooblasfene osebe za varstvo
podatkov ne strinja, je dolZan v dokumentaciji ocene ué¢inka posebej pisno utemeljiti, zakaj mnenja ni
uposteval.

Informacijskega pooblas¢enca se mora zaprositi za mnenje v skladu z 36. &lenom Splo$ne uredbe o
varstvu podatkov, kadar iz ocene ucinka izhaja, da bi obdelava povzrotila veliko tveganje, ce
upravljavec ne bi sprejel ukrepov za ublaZitev tveganja.

Ce je obdelava potrebna za izpolnitev zakonske obveznosti ali za opravljanje nalog v javnem interesu
ali pri izvajanju javne oblasti upravljavca in je bila ocena uéinka Ze izvedena v okviru splosSne ocene
uinkov med sprejemanjem te pravne podlage, se ocene ucinka ne opravi, razen &e zakon dolo¢a
drugace.

V.  VAROVANIE OSEBNIH PODATKOV
Varovanje osebnih podatkov

16. ¢len

Naloga upravljavca osebnih podatkov je varovanje osebnih podatkov, ki jih obdeluje. V ta namen mora
sprejeti doloCene tehnicne oz. organizacijske ukrepe za zavarovanje teh podatkov skladno s 24., 25. in
32. ¢lenom Splodne uredbe, s katerimi se prepreduje slu¢ajno ali namerno nepooblagéeno unievanje
podatkov, njihova sprememba, izguba ali kakrinakoli nepooblas¢ena obdelava.

Z obdelavo se mora zagotavljati celovitost, zaupnost in dostopnost osebnih podatkov.
Celovitost osebnih podatkov

17. ¢len

Celovitost osebnih podatkov pomeni zagotavljanje nesprejemljivosti in to¢nosti podatkov. To pomeni,
da mora upravljavec zagotoviti, da osebnih podatkov ni mogoce nepooblas¢eno spreminjati.

Celovitost se zagotavlja z uporabo sistemov in aplikativne programske opreme, ki onemogoca
spreminjanje zajetih podatkov ter z razliénimi ukrepi kot so uporaba uporabnikih imen in gesel,
elektronskega podpisa itd.
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Celovitost podatkov se zagotavlja tudi s fizinim varovanjem prostorov, nosilcev osebnih podatkov,
sistemske in aplikativne programske opreme.

Organizacijsko se celovitost podatkov zagotavlja s tem, da imajo dostop do posameznega podatka, v
obsegu dodeljenih uporabniskih pravic, le javni usluzbenci in druge osebe, ki jih veZe dolZnost
varovanja osebnih podatkov skladno s 36. ¢lenom tega pravilnika.

Zaupnost osebnih podatkov

18. ¢len

Zaupnost osebnih podatkov pomeni njihovo nerazkrivanje nepooblad€enim fizicnim in pravnim
osebam javnega in zasebnega sektorja.

Zaupnost podatkov se zagotavlja s fizi¢nim varovanjem prostorov, sistemske in aplikativne programske
opreme ter podatkovnih nosilcev. Podobno kot pri integriteti, se tudi zaupnost podatkov zagotavlja z
uporabo uporabniskih imen in gesel na ravni sistemske in aplikativne programske opreme, s katero se
obdelujejo podatki. Podatki so lahko kodirani ali Sifrirani ali pa mora sistem za upravljanje s podatki na
drug nacin zagotavljati, da do njih ne morejo dostopati nepooblascene osebe.

Organizacijsko se zaupnost podatkov zagotavlja tudi z aktom o sistemizaciji delovnih mest, kjer se za
vsako delovno mesto opredelijo pravice in pooblastila za obdelavo osebnih podatkov. V kolikor akt o
sistemizaciji delovnih mest tega ne ureja ali ¢e oseba, ki obdeluje osebne podatke ni v delovhem
razmerju pri upravljavcu, se lahko posamezniku podeli pooblastilo za obdelavo osebnih podatkov. Javni
usluzbenci in druge osebe, pred zaetkom obdelave osebnih podatkov podpisejo posebno izjavo, kot
to doloca 36. ¢len tega pravilnika.

Dostopnost osebnih podatkov

19. ¢len

Dostopnost osebnih podatkov pomeni, da so podatki na voljo vedno, ko jih potrebuje upravljavec
oziroma oseba, ki obdeluje osebne podatke.

Dostopnost podatkov se zagotavlja z ukrepi, ki omogocajo neprekinjen in trajen dostop do podatkov,
vse do njihovega izbrisa kot je doloeno v nadaljevanju tega pravilnika. Za zagotovitev neprekinjenega
in trajnega dostopa do podatkov se izvajajo naslednji ukrepi: izdelava varnostnih kopij podatkov (back-
up), arhiviranje podatkov, vzporedne evidence, izdelava izvedenih evidenc itd.

Varnostna kopija podatkov lahko obstaja v isti obliki kot izvirni podatki (npr. kopirani papirni arhiv),
lahko je njihova varnostna kopija v drugem formatu (npr. skenirani dokumenti, shranjeni v sistemu za
elektronsko upravljanje z dokumenti), lahko pa gre za povzetek podatkov v drugem formatu (npr. vpis
podatkov iz papirnih vlog v elektronsko zbirko podatkov).

Vsi postopki izdelovanja varnostnih kopij morajo biti ustrezno dokumentirani in morajo zagotavljati
natanéen zajem, transformacijo in shranjevanje podatkov.
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a) VAROVANI PROSTORI
Varovani prostori
20. clen

Prostori, v katerih se nahajajo nosilci osebnih podatkov in strojna ter programska oprema, ki omogo¢a
dostop do teh podatkov, morajo biti varovani z organizacijskimi in tehni¢nimi ukrepi, ki onemogo¢ajo
nepoobladtenim osebam dostop do podatkov.

Dostop do varovanih prostorov
21. c¢len

Dostop v varovane prostore je dovoljen le tistim javnim usluzbencem ali drugim osebam, ki pri
upravljavcu obdelujejo osebne podatke, katerih pravica do vstopa v posamezni prostor izhaja opisa
delovnih nalog, pogodbe ali pooblastila direktorja ob&inske uprave.

Dostop do varovanih prostorov je mogoc le v rednem delovnem &asu, izven delovnega ¢asa pa samo
na podlagi dovoljenja direktorja ob¢inske uprave.

Dostop nepooblascenih oseb do varovanih prostorov
22. Clen

Vstop v varovane prostore upravljavca je pod pogoji, dolo¢enimi v tem &lenu, dovoljen tudi osebam, ki
niso javni usluzbenci in druge osebe, ki pri upravljavcu obdelujejo osebne podatke.

Nepooblascene osebe v varovane prostore upravljavca osebnih podatkov ne smejo vstopati ali se
zadrZevati brez prisotnosti javnega usluzbenca ali druge osebe, ki v prostoru opravlja delo.

Vstop v varovane prostore upravljavca osebnih podatkov je izjemoma poleg javnih usluzbencev in
drugih oseb, ki pri upravljavcu obdelujejo osebne podatke, dovoljen tistim pogodbenim obdelovalcem
(npr. vzdrzevalcem prostorov, strojne in programske opreme), ki imajo z upravljavcem sklenjene
pogodbe o obdelavi osebnih podatkov, skladno s 40. ¢lenom tega pravilnika.

Varovanje varovanih prostorov
23. clen

Prostori, ki so namenjeni poslovanju s strankami, morajo biti urejeni tako, da nepoobla¢enim osebam
ni omogocen vpogled v osebne podatke v ¢asu obdelave ali dela na njih. Vpogled v podatke, se lahko
omogoti le posamezniku na katerega se nana3ajo osebni podatki, ki se obdelujejo in ima le-ta pravico
do vpogleda v svoje lastne osebne podatke.

Javni usluZbenec ali druga oseba mora vestno in skrbno nadzorovati varovani prostor in ob koncu
delovnega Casa zakleniti pisarno v kateri opravlja delo.

Javni usluzbenec ali druga oseba, ki zadnja zapusti prostore upravljavca, mora preveriti ali so vsi
varovani prostori zaklenjeni in e so zaprta okna v prostorih. V kolikor je pri upravljavcu name$éen
alarmni sistem, se mora ob koncu delovnega ¢asa, vklopiti.
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Varovani prostori ne smejo ostajati nenadzorovani, oziroma se morajo redno zaklepati v Casu
odsotnosti javnih usluzbencev ali drugih oseb, ki jih nadzorujejo (npr. ée med delovnim ¢asom zapusti
prostor npr. za &as malice, sestanka). Klju¢i se ne smejo nikoli pudati v kljuCavnici vrat pisarne.

b) NOSILCI OSEBNIH PODATKOV
Varovanje nosilcev osebnih podatkov
24. Clen

Javni usluzbenci ali druge osebe, ki pri upravljavcu obdelujejo osebne podatke, ne smejo puscati
nosilcev osebnih podatkov na vidnem mestu (npr. na mizah, omarah) v prisotnosti oseb, ki nimajo
pravice do vpogleda vanje.

Nosilce osebnih podatkov morajo javni usluzbenci ali druge osebe, ki pri upravljavcu obdeluje osebne
podatke, varno shraniti ob koncu delovnega ¢asa oziroma v vseh primerih, ko so dlje ¢asa odsotni s
prostora ter poskrbeti, da osebni podatki niso izpostavljeni nevarnosti vpogleda s strani
nepooblascenih oseb.

V kolikor javni usluzbenec ali druga oseba, ki pri upravljavcu obdeluje osebne podatke, ne more
zakleniti pisarne (npr. vrata ne omogo¢ajo zaklepanja ali si pisarno deli z drugim javnim usluzbencem
ali drugo osebo), mora ob odsotnosti pospraviti nosilce osebnih podatkov v omaro, predalnik pisalne
mize ali drugo pisarnigko pohistvo ter pohistvo zakleniti. Racunalniki in druga uporabniSka programska
oprema mora biti ugasnjena ali v mirovanju, na nacin da je ob njeni aktivaciji potrebno vnesti geslo.

Pisarniska oprema, ki se nahaja na hodnikih in drugih skupnih prostorih mora biti vedno zaklenjena,
razen kadar je neposredno v uporabi. Klju¢e te opreme hrani javni usluzbenec ali druga oseba, ki pri
upravljavcu obdeluje osebne podatke, ki se hranijo na hodnikih in drugih skupnih prostorih.

Nosilce podatkov, ki vsebujejo osebne podatke, lahko javni usluzbenec ali druga oseba, ki pri
upravljavcu obdeluje osebne podatke, odna3a izven prostorov upravljavca le na podlagi predhodne
poucitve glede varovanja nosilcev podatkov in dovoljenjem direktorja obCinske uprave.

c) STROJNA IN PROGRAMSKA RACUNALNISKA OPREMA
Varovanje strojne opreme
25. ¢len

Strojno opremo za obdelavo podatkov se uporablja v skladu s tehni¢nimi navodili izdelovalca opreme,
dolo¢ili tega pravilnika ter predpisi s podrocja varstva osebnih podatkov.

Strojna oprema se lahko nahaja in uporablja samo v prostorih in na nacin, ki ustreza predpisanim
pogojem za uporabo te opreme.

S strojno opremo lahko upravljajo samo pooblas¢eni javni usluzbenci in druge osebe, ki pri upravljavcu
obdelujejo osebne podatke.

Stran 13 od 25



StreZniki, na katerih se nahajajo podatki, morajo biti ustrezno organizacijsko in tehni¢no varovani.
Varovanje racunalniske programske opreme - dostop
26. Clen

Dostop do racunalniSke programske opreme, s katero se hranijo ali obdelujejo osebni podatki, mora
biti varovan na nacin (npr. s sistemom gesel), ki omogoca dostop le pooblaééenim javnim usluzbencem
in drugim osebam, ki pri upravljavcu obdelujejo osebne podatke, in samo v obsegu, ki je potreben za
njihovo nemoteno opravljanje dela.

Za namen popravila ratunalniSke programske opreme lahko imajo dostop tudi obdelovalci, pod pogoji
dolo¢enimi v 40. ¢lenu tega pravilnika.

Delo na racunalniski programski opremi
27. clen

Popravljanje, spreminjanje in dopolnjevanje sistemske in aplikativne programske opreme je dovoljeno
samo na podlagi odobritve direktorja ob¢inske uprave, izvajajo pa jo lahko samo pooblaséeni javni
usluzbenci ali obdelovalci, pod pogoji doloéenimi v 22. ¢lenu tega pravilnika.

Varovanje racunalniske programske opreme — poseg
28. Clen

Javni usluZbenec in druga oseba, ki pri upravijavcu obdeluje osebne podatke, pooblas¢ena za
shranjevanje in obdelavo osebnih podatkov na raéunalniku, mora skrbeti, da v primeru servisiranja,
popravila, spreminjanja ali dopolnjevanja sistemske ali aplikativne programske opreme ob
morebitnem kopiranju osebnih podatkov, po prenehanju potrebe po kopiji, kopijo uniciti.

Javni usluzbenec in druga oseba, ki pri upravljavcu obdeluje osebne podatke in je pooblascena za
obdelavo in ravnanje z osebnimi podatki na racunalniku, mora biti v &asu servisiranja racunalnika in
programske opreme ves &as prisotna in nadzirati, da ne pride do nedopustnega ravnanja z osebnimi
podatki.

Za namen servisnega posega na daljavo se lahko skrbnik informacijskega sistema, le na zahtevo in
potrditev javnega usluzbenca ali druge osebe, priklopi na njen racunalnik (t.i. remote desktop).

V primeru izkazane potrebe po popravilu ratunalnika, na &igar disku se nahajajo osebni podatki, izven
prostorov upravljavca in brez kontrole poobla3¢enega javnega usluzbenca, se morajo podatki z diska
racunalnika izbrisati na nacin, ki onemogo¢a dostop do podatkov. Ce tak izbris ni mogoc, se mora
popravilo opraviti v prostorih upravljavca v prisotnosti poobla$¢enega javnega usluZbenca. Popravilo
racunalnika lahko izvajajo samo obdelovalci, ki imajo z upravljavcem sklenjeno ustrezno pogodbo o
obdelavi osebnih podatkov.
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Ob predaji opreme v servis obdelovalcu, mora skrbnik informacijskega sistema in obdelovalec, ki
sprejema opremo v popravilo, izpolniti predajni zapisnik. Izvajalci posega morajo spremembe in
dopolnitve sistemske in aplikativne programske opreme ustrezno dokumentirati.

Varovanje ra¢unalniSske programske opreme - gesla
29. clen

Dostop do osebnih podatkov preko aplikativne programske opreme se varuje s sistemom uporabniskih
gesel za avtorizacijo in identifikacijo uporabnikov programov in podatkov. Sistem gesel mora v
sorazmerju z obsegom in obéutljivostjo obdelovalnih podatkov, omogocati moZnost naknadnega
ugotavljanja kdaj so bili posamezni osebni podatki vneseni v zbirko podatkov, uporabljeni ali drugace
obdelani ter kdo je to storil.

Vsakemu javnemu usluzbencu in drugi osebi, se s sistemom gesel priredi skupina pravic in pooblastil
na racunalniski programski opremi.

Dostop do raunalniske programske opreme javnemu usluzbencu in drugim osebam, ki pri upravljavcu
obdelujejo osebne podatke, omogoci oseba, ki je pri upravljavcu skrbnik informacijskega sistema.
Oseba, ki ji je omogocen dostop mora ob prvi prijavi v sistem zamenjati v naprej generirano dostopno
geslo ter ga periodi¢no menjati skladno z navodili.

Javni usluzbenec in druga oseba, ki pri upravljavcu obdeluje osebne podatke je sama odgovorna za
varnost svojega gesla in za vsak izveden postopek obdelave. Uporabljena gesla se morajo generirati
skladno z navodili upravljavca, ki dolo¢i tudi reZim dodeljevanja in spreminjanja gesel.

Varovanje raéunalniske programske opreme — administrativna gesla
30. ¢len

Vsa gesla, ki se uporabljajo za vstop in za administriranje v mreZi osebnih racunalnikov, administriranje
z elektronsko posto in administriranje prek aplikativnih programov, se hranijo v zaprtih ovojnicah in jih
varuje pred dostopom nepooblas¢enih oseb (npr. v ognjevarni omari).

Administrativna gesla se smejo uporabiti samo v izjemnih in nujnih primerih. Vsaka uporaba tak3nega
gesla se dokumentira.

Po uporabi gesel iz zaprtih ovojnic skrbnik informacijskega sistema, doloci nova gesla ter zagotovi, da
se ta hranijo na zgoraj opisan nacin.

Varovanje racunalniske programske opreme - varnost
31. ¢len

Vsebino diskov mreZnega streznika in lokalnih delovnih postaj, na katerih so shranjeni osebni podatki,
je treba za$ititi z ustreznimi protivirusnimi programiin jih redno preverjati.
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Pred prikljuitvijo prenosnega racunalnika oziroma drugih medijev, ki niso last upravljavca in so
namenjeni uporabi v racunalniskem informacijskem sistemu upravljavca, je treba preveriti glede
prisotnosti racunalniskih virusov.

Ob pojavu racunalniskega virusa se tega v ¢im krajsem moZnem ¢&asu odpravi s pomo¢jo skrbnika
informacijskega sistema ali obdelovalca, obenem pa se ugotovi vzrok pojava virusa v ra¢unalnig¢kem
informacijskem sistemu.

Javni usluZbenci in druge osebe, ki pri upravljavcu obdelujejo osebne podatke, ne smejo inStalirati
programske opreme brez vednosti skrbnika informacijskega sistema.

Javni usluzbenci in druge osebe, ki pri upravljavcu obdelujejo osebne podatke, ne smejo odnagati
racunalniSke programske opreme iz prostorov upravljavca brez izrecne odobritve direktorja obcinske
uprave.

Tiskalniki in druge naprave za razmnozevanje dokumentov
32. ¢len

Javni usluzbenci in druge osebe, ki pri svojem delu obdelujejo osebne podatke, ki v okviru izvajanja
svojih nalog, na napravah, ki jih uporablja ve¢je 3tevilo javnih usluibencev ali drugih oseb, kopirajo ali
drug tehnicni nacin razmnoZujejo ali tiskajo dokumente, ki vsebujejo osebne podatke, po koncanem
kopiranju ali tiskanju ne smejo pus¢ati dokumentov v, na ali ob napravah.

d) UPORABA INFROMACIJSKIH TEHNOLOGLIJ

Elektronska posta in uporaba druge programske opreme na rac¢unalniku
33. clen
Elektronska poSta in racunalnik se uporabljata v sluzbene namene.

Ne glede na prej3nji odstavek se elektronska posta in ostala programska oprema na ra¢unalniku lahko
uporabljata v omejenem obsegu in razumnih mejah tudi v zasebne namene. V kolikor se pojavi sum,
da elektronsko posto in racunalnik prekomerno uporablja v zasebne namene, lahko skrbnik
informacijskega sistema, na utemeljeno pisno zahtevo Zupana ali direktorja obginske uprave opravi
nadzor koliCine uporabe elektronske poste, a zgolj z vidika obsega priponk, ki obremenjujejo streznik.
Pri Cemer se ne sme pregledovati vsebine elektronske poste.

Za zagotovitev varnosti in nemotenega delovanja lahko upravljavec omeji:
- najvecjo velikost elektronskih sporo&il pri posiljanju ali sprejemanju elektronskih sporo¢il
skupaj s priponko,
- posiljanje nekaterih vrst priponk, med katerimi so vse izvriljive datoteke in datoteke, ki jih ni
mogoce preveriti s sistemi za odkrivanje raéunalniskih virusov in
- spreminjanje nastavitev predala elektronske poste.

V primeru prenehanja delovnega razmerja je dolZan javni usluzbenec v &asu odpovednega roka svojo
zasebno posto izbrisati in direktorju obcinske uprave ali javnemu usluzbencu, ki bo prevzel njegovo
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delo, predati vso pomembno elektronsko posto, povezano z njegovim delom in obveznostmi, ki jih je
$e potrebno opraviti. Ce javni usluzbenec tega ne stori in upravljavcu zaradi tega nastane $koda, se
vzpostavi podlaga za od$kodninsko odgovornost. Po 90 dneh od prenehanja delovnega razmerja se
elektronski naslov ukine, e-sporodila in kopije le-teh pa se izbriSejo.

Elektronske poste ni dovoljeno samodejno preusmerjati na druge naslove. Javni usluZbenec ali druga
oseba, ki pri upravljavcu obdeluje osebne podatke, je dolZna pred napovedano odsotnostjo urediti
samodejni odzivnik z obvestilom o odsotnosti, ki lahko vkljucuje tudi kontaktne podatke osebe, ki jo
bo v ¢asu odsotnosti nadomescala.

Vpogled v vsebino oz. nadzor elektronske poste in ostale programske opreme javnega usluZbenca ali
druge osebe je dovoljen na podlagi odredbe sodi$¢a ali pisne privolitve javnega usluzbenca ali druge
osebe. Poleg v kateri sta poleg sestavin iz 13. ¢lena Splosne uredbe, opredeljena tudi upraviCenec do
vpogleda in ¢asovno obdobje dovoljenega vpogleda.

Vpogled v vsebino oz. nadzor elektronske poste in ostale programske opreme javnega usluzbenca ali
druge osebe, brez pisne privolitve ali odredbe sodi$¢a se lahko opravi na podlagi pisnega sklepa Zupana
ali direktorja ob¢inske uprave le v izjemnih primerih (npr. nenadna odpoved delavca, smrt delavca,
teZja bolezen) in ¢e namena ni mogole dosedi na milejsi nadin (npr. nujno potrebno za pravocasno
izvedbo nalog in do informacij ni bilo mogo¢ée priti pravoc¢asno na drug milej3i nacin). Vpogled opravi
tri-¢lanska komisija, ki jo v pisnem sklepu imenuje Zupan ali direktor ob¢inske uprave. V njej mora biti
vsaj en predstavnik javnih usluzbencev, ki ni funkcionar. O vpogledu mora komisija napisati zapisnik in
z njim nemudoma seznaniti javnega usluzbenca ali drugo osebo, v katere elektronsko posto se je
vpogledalo.

O namenih uporabe elektronske poste in ostale programske opreme in moZnosti nadzora morajo biti
javni usluzbenci in druge osebe, ki pri upravljavcu obdelujejo osebne podatke pisno obvesCeni. Kot
zadostno obvestilo se $teje objava tega pravilnika na internem streZniku upravljavca ali obvestilo o
njegovem sprejemu poslano vsem javnim usluzbencem in drugim osebam po elektronski posti, skupaj
z informacijo o tem na kak$en nacin se lahko z vsebino pravilnika seznanijo.

Vsa elektronska sporocila, ki se ne potrebujejo ve¢ za sluzbene namene, je treba redno brisati iz
postnega predala.

Internet
34. ¢len
Internet se uporablja v sluzbene namene.

Ne glede na prejsnji odstavek se internet lahko uporablja v omejenem obsegu in razumnih mejah tudi
v zasebne namene.

Uporaba interneta vsebinsko ni omejena. Zupan ali direktor obginske uprave lahko s posebnim
sklepom odredi blokado doloéenih spletnih strani in storitev:
- ki lahko vsebujejo $kodljivo programsko kodo ali kako drugae ogrozajo informacijska
premozenja in sisteme obcinske uprave,
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- ki lahko negativno vplivajo na razpoloZljivost in odzivnost informacijskih in komunikacijskih
sistemov,

- ki krSijo avtorske pravice,

- katerih vsebina lahko neposredno ali posredno ogrozi informacijsko ali drugo varnost obcine,

- katerih vsebina bi bila lahko Zaljiva za posamezne osebe ali skupine oseb,

- Ce bi tak dostop lahko 3kodil ugledu obéine ali

- Ce bi tak dostop lahko povzroéil odékodninsko odgovornost obcine.

Blokado dostopa do dologenih spletnih strani izvede skrbnik informacijskega sistema, na podlagi
pisnega sklepa Zupana ali direktorja ob¢inske uprave. O blokadi se po elektronski posti obvesti vse
javne usluzbence in druge osebe.

Ce se pojavi utemeljen sum, da javni usluzbenec ali druga oseba ne spostuje omejitev iz drugega in
tretjega odstavka tega clena se lahko na podlagi pisnega sklepa Zupana ali direktorja ob¢inske uprave
opravi vpogled v podatke o obiskih spletnih strani javnega usluzbenca ali druge osebe brez njenega
pisnega soglasja le v izjemnih primerih (kot npr. redevanje uporabniskih teZav, reSevanje varnostnih
incidentov) in e namena ni mogoce dose¢i na milejsi nacin. Vpogled se opravi na enak naéin kot
vpogled v elektronsko posto skladno s prej$njim ¢lenom tega pravilnika.

O namenih uporabe interneta, blokade dolo¢enih spletnih strani in storitev ter mo¥nosti nadzora iz
tega Clena morajo biti javni usluzbenci in druge osebe pisno obve3eni. Kot zadostno obvestilo se $teje
objava tega pravilnika na internem strezniku upravljavca ali obvestilo o njegovem sprejemu poslano
vsem javnim usluzbencem in drugim osebam po elektronski posti, skupaj z informacijo o tem na kaksen
nacin se lahko z vsebino pravilnika seznanijo.

VI. ODGOVORNOST ZA IZVAJANJE POSTOPKOV IN UKREPOV ZA VARNOST OSEBNIH PODATKOV
Odgovornost in nadzor
35. Clen

Za izvajanje postopkov in ukrepov za zagotavljanje varnosti osebnih podatkov so odgovorni vsi javni
usluZbenci in druge osebe, ki pri upravljavcu obdelujejo osebne podatke.

Nadzor nad izvajanjem postopkov in ukrepov, dolo&enih s tem pravilnikom opravlja direktor ob¢&inske
uprave, pooblasCena oseba za varstvo osebnih podatkov in skrbnik informacijskega sistema.

Izjava o varovanju osebnih podatkov
36. clen

Pred sklenitvijo delovnega razmerja ali drugega pravnega razmerja z upravljavcem, na podlagi katerega
se obdelujejo osebni podatki, mora oseba podpisati posebno izjavo, ki jo zavezuje k varovanju osebnih
podatkov.

Iz podpisane izjave mora biti razvidno, da se je oseba e pred obdelavo osebnih podatkov seznanila z
dolocbami tega pravilnika ter dolo¢bami predpisov s podrocja varstva osebnih podatkov, izjava pa
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VII.

mora vsebovati tudi pouk o posledicah kr3itve pravilnika in drugih predpisov s podrocja varstva osebnih
podatkov.

Vsak, ki obdeluje osebne podatke, je dolZan izvajati s tem pravilnikom predpisane postopke in ukrepe
za varnost osebnih podatkov in varovati osebne podatke, za katere je izvedel oziroma bil z njimi
seznanjen pri opravljanju svojega dela. Obveza varovanja podatkov je trajna in ne preneha s
prenehanjem delovnega ali drugega pravnega razmerja.

Krsitev dolocil pravilnika
37. clen
Kr3itev dolotil tega pravilnika predstavlja kritev obveznosti iz delovnega razmerja.
Odgovornost iz prej$njega odstavka ne izkljuCuje kazenske, od3kodninske ali druge odgovornosti.

Ce je krsitev storila oseba, ki je pri upravljavcu v delovnem razmerju, se uvede tudi disciplinski postopek
zoper storilca ali priéne s postopkom redne ali izredne odpovedi pogodbe o zaposlitvi, odvisno od teze
in posledic krsitev.

HRAMBA IN BRISANJE OSEBNIH PODATKOV
Hramba osebnih podatkov
38. Clen

Osebni podatki se lahko skladno s to¢ko (e) prvega odstavka 5. ¢lena Splodne uredbe shranjujejo le
toliko ¢asa, kolikor je potrebno za dosego namena, za katerega se zbirajo in nadaljnje obdelujejo.

Po preteku dolo¢enega roka se osebni podatki zbrisejo, unicijo, blokirajo ali anonimizirajo, razen ¢e so
na podlagi zakona, ki ureja arhivsko gradivo in arhive, opredeljeni kot arhivsko gradivo, oziroma ce
zakon za posamezne vrste osebnih podatkov ne doloca drugace.

Brisanje
39. ¢len

Brisanje osebnih podatkov na racunalniskih medijih se opravi na nacin, po postopku in metodi, ki
onemogoca restavriranje izbrisanih podatkov.

Osebni podatki, vsebovani na fiziénih (papirnih) nosilcih (listine, kartoteke, register, seznam ipd.), se
bridejo z uni¢enjem nosilcev, ki onemogoc&a branje uni¢enih podatkov. Nosilci se fizicno unicijo (npr.
razrezejo v rezalniku papirja) v prostorih upravljavca.

Prepovedano je odmetavati nosilce osebnih podatkov, na nacin, ki omogola obnovitev ali
razpoznavnost osebnih podatkov (npr. v ko za smeti).

Nosilci osebnih podatkov se po potrebi komisijsko uniijo v prostorih upravljavca ali pod nadzorom
poobladéenega delavca druzbe pri organizaciji, ki se ukvarja z uniCevanjem dokumentacije. Pri prenosu
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nosilcev osebnih podatkov na mesto uni¢enja je potrebno zagotoviti ustrezno zavarovanje tudi v ¢asu
prenosa, na nacin da je onemogocena razpoznavnost ali obnovitev osebnih podatkov, kar je posebej
urejeno v pogodbi, ki jo skleneta upravljavec in organizacija, ki se ukvarja z uni¢evanjem
dokumentacije.

Na enak nacin kot izvirniki in konéne verzije dokumentov, se unici tudi pomoZna dokumentacija
oziroma predloge dokumentov.

VIIl.  STORITVE, KI JIH ZA UPRAVLIAVCA OPRAVLIAJO ZUNANJE PRAVNE ALl FIZIENE OSEBE
(OBDELOVALCI)

Pogodbena obdelava
40. Clen

Z vsako zunanjo pravno ali fizino osebo, ki opravlja posamezne naloge v zvezi z obdelavo osebnih
podatkov v imenu in za racun upravljavca (v nadaljevanju: obdelovalec), upravljavec sklene pisno
pogodbo v skladu z 28. ¢lenom Splo3ne uredbe.

Pogodba iz prejSnjega odstavka mora obvezno vsebovati postopke in ukrepe za zagotovitev varnosti
osebnih podatkov. Iz pogodbe mora biti razviden domet pravic in obveznosti upravljavca v zvezi z
osebnimi podatki, saj upravljavec na obdelovalca ne more prenesti ve¢ pravic, kot jih ima sam, s ¢imer
omejitve, ki veljajo za upravljavca, predstavljajo tudi omejitve za obdelovalca.

Obdelovalci, ki za upravljavca opravljajo pogodbeno dogovorjene storitve izven prostorov upravljavca,
morajo imeti vsaj enako strog nacin varovanja osebnih podatkov, kakor ga predvideva ta pravilnik, kar
se posebej doloci v pogodbi o obdelavi osebnih podatkov.

Obdelovalci lahko opravljajo storitve obdelave osebnih podatkov samo v okviru pooblastil iz pogodbe
iz prvega odstavka tega clena in podatkov ne smejo obdelovati ali drugace uporabljati za noben drug
namen, kot tisti, ki ga je doloCil upravljavec. Ce obdelovalec osebne podatke obdeluje tudi za druge
namene ali na kakSen drug nacin preseze upravljavéeva navodila glede obdelave, se Steje, da
obdelovalec v tem delu podatke obdeluje kot upravljavec ter je s tem zavezan k enakim obveznostim
kot upravljavec (obstoj in izkazovanje pravne podlage, primeren obseg obdelovanih podatkov, itd.).

Ce obdelovalec ne izpolnjuje svojih obveznosti ali deluje v neskladju s pogodbo o obdelavi osebnih
podatkov, lahko v razmerju do upravljavca in posameznikov odékodninsko odgovarja. Poleg tega pa
mu lahko Informacijski pooblas¢enec izrege tudi ukrepe zaradi nespostovanja dolocil Splo3ne uredbe,
ZVOP-2 in drugih predpisov s podro¢ja varstva osebnih podatkov.

Upravljavec je s pomocjo pooblas€ene osebe za varstvo osebnih podatkov dolZan vzpostaviti seznam
pogodbenih obdelovalcev, ki vsebuje: naziv in sede? pravne osebe ali ime in priimek fizicne osebe, ime
in priimek oseb, ki izvajajo zunanje storitve ter kontaktne podatke teh oseb (naslov e-poste in
telefonska Stevilka).
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IX.

POOBLASCENA OSEBA ZA VARSTVO OSEBNIH PODATKOV (DPO)

DolZnost imenovanja pooblascene osebe

41. clen

Upravljavec je zavezan imenovati pooblas¢eno osebo za varstvo osebnih podatkov, saj izpolnjuje
pogoje iz tocke (a) prvega odstavka 37. ¢lena Splosne uredbe.

Upravljavec imenuje pooblas¢eno osebo s sklepom.

Naloge pooblascene osebe za varstvo osebnih podatkov

42. Clen

Pooblas¢ena oseba za varstvo osebnih podatkov upravljavcu s strokovnim in neodvisnim izvajanjem
nalog pomaga pri zagotavljanju skladnosti obdelave osebnih podatkov s predpisi s podrocja varstva
osebnih podatkov.

Pooblas¢ena oseba za varstvo osebnih podatkov izvaja naslednje naloge:

obveséa upravljavca ali obdelovalca in javne usluzbence ter druge osebe o pravicah in
dolZnostih na podrocju varstva osebnih podatkov;

spremlja skladnost poslovanja oz. obdelav podatkov s predpisi s podroéja varstva osebnih
podatkov in internimi politikami o varnosti,

pripravlja predloge za izvedbo ukrepov,

pripravlja naloge za izvedbo ukrepov,

organizira in/ali izvaja notranja usposabljanja,

po potrebi opravlja revizije obdelav osebnih podatkov,

po potrebi spremlja ali pomaga pri pripravi ocen ucinka,

sodeluje z Informacijskim pooblaséencem pri nadzorih in pri posvetovanjih,

Informacijskemu pooblas¢encu poroca o krsitvah varstva osebnih podatkov,

sodeluje s posamezniki, na katere se nanasajo osebni podatki, ki se na upravljavca obracajo
glede vpra3anj, povezanih z obdelavo osebnih podatkov in/ali uveljavljanjem pravic,
dokumentira zaznane in sporocene krsitve,

pripravlja interna navodila in o njihovi vsebini obvesca javne usluzbence in druge osebe,

daje pobude za odpravo pomanjkljivosti ali zmanjSanje tveganj na podrocju varstva osebnih
podatkov,

pripravlja zaprosila za podajo mnenj Informacijskemu pooblas¢encu v primeru zahtevnejsih
vprasanj glede varstva osebnih podatkov.

Pristojnosti pooblas¢ene osebe za varstvo osebnih podatkov

43. ¢len

Upravljavec je dolZan poobla$¢eni osebi za varstvo osebnih podatkov predati vse potrebne informacije

v zvezi z varstvom osebnih podatkov, zagotoviti, da je ustrezno in pravocasno vklju€ena v vse zadeve v

zvezi z varstvom osebnih podatkov ter zagotoviti sredstva potrebna za opravljanje nalog za varstvo
osebnih podatkov in ohranjanje njenega strokovnega znanja.
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Poobladtena oseba za varstvo osebnih podatkov je neodvisna in svobodna pri izvajanju svojih nalog.
Enak poloZaj ima do pogodbenih obdelovalcev osebnih podatkov. O svojem delu poroca direktorju
ob¢inske uprave.

Pooblasceni osebi za varstvo osebnih podatkov je zagotovljena ustrezna in pravocasna obvescenost o
vseh zadevah v zvezi z varstvom osebnih podatkov, ki so del izvajanja nalog in pristojnosti upravljavca.
Obvescanje pooblastene osebe za varstvo osebnih podatkov se izvaja:

-z njegovim udeleZevanjem na sestankih kolegijev, oddelkov, enot ali projektnih oz. delovnih
skupin, ki in ko obravnavajo podroéja, ki posegajo tudi na podro¢je varstva in obdelave osebnih
podatkov,

- zneposrednim dostopom do javnih usluzbencev in drugih oseb, ki obdelujejo osebne podatke,

- zdostopom do dokumentarnega gradiva, ki obravnava zadeve varstva osebnih podatkov,

-z neposrednim dostopom do zbirk osebnih podatkov, evidenc dejavnosti obdelave, zapisov
revizijskih sledi in drugih podatkov, ki jih potrebuje za izvajanje svojih nalog.

X. PRAVICE POSAMEZNIKA
Pravice posameznikov
44, ¢len

Upravljavec zagotavlja posamezniku, na katerega se nanasajo osebni podatki, v zvezi z osebnimi
podatki, izpolnjevanje naslednjih pravic:
- Prejem informacij o obdelavi osebni podatkov in informacij za zagotovitev postene in
pregledne obdelave v skladu s 13. é&lenom Splogne uredbe.
- Dostop do osebnih podatkov in informacij v zvezi z obdelavo osebnih podatkov v skladu s
15. &lenom Splosne uredbe.
- Pravico do popravka neto¢nih podatkov v skladu s 16. €lenom Splo$ne uredbe.
- Pravico do izbrisa oz. pozabe osebnih podatkov, katerih obdelava ni potrebna za
izpolnjevanje pravne obveznosti drzave ¢lanice v skladu s 17. &lenom Splosne uredbe.
- Pravico do omejitve obdelave v skladu z 18. E&lenom Sploéne uredbe.
- Druge pravice posameznika v zvezi z obdelavo v skladu z Splosne uredbe, kadar je to
predvideno.

Postopkovne dolocbe
45, ¢len

Upravljavec o zahtevah posameznikov v zvezi z uveljavljanjem pravic, ki so urejene od 15. do 22. ¢lena
Splosne uredbe in drugih zahtevkih posameznika s podroéja varstva osebnih podatkov odlocajo na
podlagi zakona, ki ureja splo3ni upravni postopek, &e drug zakon ne dolo¢a drugace. Kadar upravljavec
ugodi zahtevi posameznika, ne izda posebne odlocbe, temveé o tem napravi uradni zaznamek in
posameznika seznani z odlocitvijo.

Kadar upravljavec zahtevi posameznika ne ugodi, izda odlo¢bo, ki poleg sestavin, doloc¢enih z zakonom,
ki ureja splo3ni upravni postopek, v pouku o pravnem sredstvu vsebuje tudi navedbo pravice do
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pritozbe pri Informacijskem pooblad¢encu v roku 15 dni od vrocitve odlocbe v zadevi, po dolocbah
tocke (f) prvega odstavka 15. ¢lena Splosne uredbe. Upravljavec z zaznamkom navede tudi razloge
neugoditve zahtevku, v primeru oditne neutemeljenosti ali pretiranosti zahteve iz 17. ¢lena ZVOP-2.

Upravljavec na vsako zahtevo posameznika, na katerega se nanaajo osebni podatki, odgovori brez
nepotrebnega odlasanja in najpozneje v enem mesecu.

Uresnicevanje pravic posameznikov
46. clen

Postopek uveljavljanja pravic pred upravljavcem in obdelovalcem je urejen od 12. do 21. ¢lena ZVOP-
2.

Poleg informacij, sporocil, odgovorov in ukrepanj upravljavca od 15. do 22. €lena Splo3ne uredbe, ki se
zagotavljajo brezplaéno, se brezpla¢no zagotavljajo tudi informacije, sporocila, odgovori in ukrepanja
upravljavca glede uveljavljanja pravic in zahtevkov s podrocja varstva osebnih podatkov, dostopa do
osebnih podatkov, njihovega pridobivanja in obdelave.

Upravljavec zagotavlja ¢im laZje uresnifevanje pravic posameznikov. Upravljavec v primeru obdelave
osebnih podatkov z elektronskimi sredstvi tezi k omogocanju elektronskega vlaganja zahtev.

Kadar so zahtevki posameznika ocitno neutemeljeni ali pretirani, zlasti ker se ponavljajo, lahko
upravljavec kljub temu zahtevi ugodi, ¢e je po vsebini utemeljena, in posamezniku zaraCuna razumne
stroske. Razumni strodki vkljuujejo samo materialne stroske posredovanja informacij, sporocil,
odgovorov oziroma izvajanja zahtevanega ukrepanja. Ce upravljavec ugotovi, da bodo posamezniku v
zvezi z njegovim zahtevkom nastali stroski, posameznika o tem vnaprej obvesti. Visina stroskov je
dolocena s podzakonskim predpisom.

Zavarovanje osebnih podatkov, ki so predmet postopka
47. clen

Upravljavec od prejema zahteve iz 15. do 22. ¢lena Splosne uredbe, ne sme izbrisati, odsvojiti ali
spremeniti zahtevanih osebnih podatkov, ki so predmet postopka, dnevnikov obdelav in drugih
povezanih informacij, ne glede na potek predpisanih ali interno dologenih rokov hrambe, dokler o
zadevi ni pravnomoéno odloéeno, po pravhomocnosti pa skladno s pravhomocno odlocitvijo v zadevi.

Xl.  UKREPANIJE V PRIMERU VARNOSTNIH INCIDENTOV
Opredelitev varnostnih incidentov

48. Clen
Incident predstavlja enega ali ve¢ nezaZelenih ali nepri¢akovanih dogodkov, za katere je zelo verjetno,

da bi lahko ogrozili normalno delovanje izvajanja upravljav¢evih nalog in dolZnosti oziroma zaupnost,
celovitost ali razpoloZljivost podatkov, ki jih obdeluje upravljavec.
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Incidenti so:

- izguba, unicenje ali zloraba osebnih podatkov in posebnih vrst osebnih podatkov, ki vpliva na
zaupnost, celovitost ali razpoloZljivost podatkov,

- namerno ali nenamerno poskodovanje ali zloraba racunalniskega informacijskega sistema
(uni€enje ali poskodbe strojne opreme, okuzbe z zlonamerno programsko opremo, vdori v
racunalniki informacijski sistem), ki vpliva na razpoloZljivost podatkov,

- kraja opreme (strojne ali programske),

- izpad delovanja racunalniskega informacijskega sistema (strojna oprema, programska oprema,
komunikacije), ki vpliva na razpoloZljivost podatkov in storitev,

- kr3enje zakonodaje,

- neupostevanje dolocil varnostnih pravil s strani javnih usluzbencev ali drugih oseb.

Ukrepi v primeru varnostnih incidentov
49. Clen

Javni usluZbenci in druge osebe so dolZne preprecevati zlorabe osebnih podatkov in morajo z osebnimi
podatki, s katerimi se seznanijo pri svojem delu, ravnati vestno in skrbno ter na naéin in po postopkih,
ki jih doloca ta pravilnik.

Javni usluzbenci in druge osebe so dolzne o aktivnostih, ki so povezane z odkrivanjem ali
nepooblaséenim uni€enjem zaupnih podatkov, zlonamerni ali nepoobla&eni uporabi, prilasc¢anju ali
spreminjanju osebnih podatkov takoj obvestiti neposredno nadrejenega, same pa morajo z zakonitimi
ukrepi, v obsegu svojega znanja in sposobnosti, tak&no aktivnost prepreciti in omejiti.

Direktor obcinske uprave o varnostnem incidentu nemudoma obvesti pooblas¢eno osebo za varstvo
osebnih podatkov ter ob pomo¢i za to usposobljenih javnih uslubencev ali drugih oseb v roku 48 ur
od seznanitve s krsitvijo varnosti osebnih podatkov preveri ali je do kréitve dejansko priSlo (npr. tako,
da opravi razgovore), ali so bili izvedeni vsi potrebni ukrepi (npr. zavarovanije sledi, sprejem tehni¢nih
in organizacijskih zasCitnih ukrepov, sprejem naknadnih ukrepov za zagotovitev, da se tveganje za
pravice in svobo3cine posameznikov verjetno ne bo ve¢ udejanjilo) in &e ugotovi, da niso bili poskrbi,
da se kr3itev odpravi. S pomocjo poobladéene osebe za varstvo osebnih podatkov naredi oceno ali so
bile s kritvijo varnosti osebnih podatkov ogrozene pravice in svobog¢ine posameznika oziroma ali bo
krsitev povzroCila (veliko) tveganje za pravice in svobos¢ine posameznikov ter pripravi pisno porodilo
o krsitvi varstva osebnih podatkov.

V primeru, da je priSlo do krsitve varstva osebnih podatkov zaradi tezav na racunalnitkem omreZju,
izvede ukrepe in opravi druge obveznosti iz prej$njega odstavka skrbnik informacijskega sistema.

PooblasCena oseba za varstvo osebnih podatkov je dolzna v primeru kadar je verjetno, da bi bile s
krsitvijo varnosti osebnih podatkov ogrozene pravice in svobo&¢ine posameznika brez nepotrebnega
odlasanja, najpozneje v 72 urah po seznanitvi s krSitvijo varnosti osebnih podatkov, poslati obvestilo
Informacijskemu pooblas¢encu z opisom vrste krsitve, sporotilom o kontaktnih podatkih pooblas¢ene
osebe za varstvo podatkov, opisom verjetnih posledic, opisom sprejetih oziroma nameravanih ukrepov
za obravnavanje in ublazitev $kodljivih uinkov krsitev in opisom razlogov, &e obvestilo
Informacijskemu pooblas¢encu ni bilo podano v 72 urah.
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Xil.

Poobla$tena oseba za varstvo osebnih podatkov je dolZna brez nepotrebnega odlasanja posamezniku,
na katerega se osebni podatki nana3ajo, pri ugotovitvi krsitve varnosti osebnih podatkov poslati
obvestilo le, kadar obstaja veliko tveganje za njegove pravice in svoboscine posameznikov in Ce
upravljavec ni izvedel ustreznih tehni¢nih in organizacijskih zas¢itnih ukrepov ali ni sprejel naknadnih
ukrepov za zagotovitev, da se veliko tveganje za pravice in svobo3¢ine posameznikov verjetno ne bo
ve¢ udejanjilo ali ¢e bi to zahtevalo nesorazmeren napor. Obvestilo mora vsebovati sporoCilo o vrsti
kriitve, kontaktne podatke poobladéene osebe za varstvo podatkov, opis verjetnih posledic in opis
sprejetih oziroma nameravanih ukrepov za obravnavanje in ublaZitev Skodljivih ucinkov krsitev.

Ukrepi zoper osebo odgovorno za varnostni incident
50. ¢len

V primeru zlorabe osebnih podatkov s strani javnega usluzbenca ali druge osebe, mora Zupan zoper
tistega, ki je zlorabil osebne podatke ali je nepooblasceno vdrl v zbirko, ustrezno ukrepati.

Za zlorabo osebnih podatkov 3teje vsaka uporaba osebnih podatkov v namene, ki niso v skladu z
zakonsko dolo&enimi nameni zbiranja ali nameni, dolo¢enimiv evidenci dejavnosti obdelave. Za poskus
zlorabe $teje poskus uporabe osebnih podatkov v nedovoljene namene.

Ce obstaja pri vdoru v zbirko sum, da je ta storjen z namenom zlorabiti osebne podatke ali jih uporabiti
v nasprotju z nameni za katere so zbrani ali &e je do zlorabe osebnih podatkov Ze priSlo, mora Zupan
poleg uvedbe disciplinskega postopka zoper storilca ali izreka opomina pred redno odpovedjo pogodbe
o zaposlitvi ali poleg redne odpovedi pogodbe o zaposlitvi iz krivdnih razlogov ali poleg izredne
odpovedi pogodbe o zaposlitvi, ali odpovedi drugega pravnega razmerja, vdor ali zlorabo oziroma
poskus zlorabe prijaviti organom pregona.

KONCNE DOLOCBE
Veljavnost pravilnika
51. ¢len
Ta pravilnik pri¢ne veljati naslednji dan po njegovem sprejemu.

Pravilnik se objavi na obi¢ajen nacin pri upravljavcu, tako da se z njim seznanijo vsi javni usluzbenci in
druge osebe, ki pri upravljavcu obdelujejo osebne podatke.

Spremembe in dopolnitve tega pravilnika se sprejmejo po postopku in na enak nacin kot ta pravilnik.

Stevilka: 071-0001/2025
Ormoz, dne 31. 1. 2025
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